KNIHOVNI RAD
Mistni verejné knihovny Veselice

V souladu se zfizovaci listinou Mistni vetfejné knihovny Veselice, schvélenou
zastupitelstvem obce dne 13.12. 2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni
CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcCanim bez rozdilu veifejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby,
b) meziknihovni sluzby
c¢) informacni sluzby:

- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
- pfistup na internet
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb
CL3

Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii
uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlisté,
povoléni, rok narozeni.
3. Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat podle zédkona ¢. 101/2000 Sb., o

ochrané osobnich udajl, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérmici o ochrané osobnich udaji v
knihovné, kterd je ptilohou tohoto KR.
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CL4

Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

III. Vypuj¢ni rad
CL 5
Zpristupniované knihovni dokumenty

. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (ddle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 8812002 Sb. a metodickych pokyntii NK CR.
CL 6

Rozhodnuti o ptijéovani

. Mimo knihovnu si mize uZzivatel ptjc¢it vSechny dokumenty uvedené v €I. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz pijovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby
s podminkou vypujc¢ky pouze v prostorach knihovny.
CL7
Postupy pri ptijcéovani
. Pfed pfevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ithned ohlasit vSechny

zavady a ovefit si zapis zadvad ve vypujcnim tiskopise, resp. v poznadmce
automatizovaného vypujéniho systému.

. Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu Ustné, tj. objednanim u knihovnice.
CL8
Vypijéni lhiity
. Vypujéni lhiita pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla I mésic. Vypuajéni lhita mize
byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a

nezada - li dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypujc¢ku téhoz dokumentu.
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Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vyptjcni lhitu, ptipadné zadat
vraceni ptjceného dokumentu pied uplynutim vypijcni lhity.

CL9

Vraceni vypiij¢eného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vyputjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zadvady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypidj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypljceného
dokumentu zasahovat.

CL. 10

Prava a povinnosti uZivateli pro pijéovani mimo knihovnu
Pro pijcovani knihovnich fond plati ustanoveni ob¢anského zédkoniku o ptijcovani véci.

Uzivatel nesmi vypijceny dokument pijcovat dal§im osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijcce zdznam.
Pti vraceni dokumentu uZzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati pj¢eny dokument ve stanovené lhité, ctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pifipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu
CIL 11

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo véazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako néhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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CL.12

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu
. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhity. Pfipada-Ii posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna
zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni den.

Vymaéhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vyméaha knihovna tfemi tstnimi
upominkami vraceni dokumentt. Po Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni
je doporuceny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou

CL. 13

Nahrada vSeobecnych Skod

. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcCanského zékoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a Ucelné, hradi se Skoda uvedenim do piedeslého
stavu. ").

. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle obecné
platnych ptredpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
. Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.

. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatki Mistni vefejné knihovny Veselice.

. Smérnice o naklddani s osobnimi tdaji uzivatelt knihovny

Ve Veselici dne 1. zari 2008

Olga Hajkova, vedouci knihovny
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